Nacrt od 27.10. 2011.

Upravno vije¢e Hrvatskog zavoda za toksikologiju i antidoping, Zagreb, Borongajska
cesta 83g, u skladu s odredbama Pravila za borbu protiv dopinga od 18.10. 2011.,
donosi dana 09.11. 2011. sljedeéi:

POSLOVNIK
STEGOVNOG VIJECA | ZALBENOG VIJECA

Hrvatskog zavoda za toksikologiju i antidoping

Uvodna odredba
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom (dalje: Poslovnik) ureduje se ustroj i rad Stegovnog vijeéa za
saslusanje i odlugivanje HZTA i Zalbenog vijeéa HZTA (dalje: Vijeée), a narogito:
organizacija rada te unutarnje ustrojstvo i na¢in rada Vije¢a i njegovih sluzbi.

Vijece provodi postupak utvrdivanja odgovornosti §portaga vezane za kréenje Pravila
borbe protiv dopinga Hrvatskog zavoda za toksikologiju i antidoping (dalje: Pravila), a
u skladu s odlukom Hrvatskog Sabora o proglagenju Zakona o potvrdivanju
medunarodne konvencije protiv dopinga u $portu i u skladu sa Svjetskim kodeksom
borbe protiv dopinga. Nadleznost Hrvatskog zavoda za toksikologiju i antidoping
(dalje: HZTA) temelji se na odredbama Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o
Sportu (NN124/2010) i Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o zdravstvenoj
zastiti (NN 139/2010).

Sjediste
Clanak 2.

Sjediste Stegovnog vijeca za saslu$anje i odlugivanje HZTA i Zalbenog vijeéa HZTA
je u Zagrebu, Borongajska cesta 83g.

Vije€e zasjeda u pravilu u sjedistu, a iznimno sjednice Vije¢éa mogu se odrZavati i u
drugim mjestima Republike Hrvatske.

Na sjednicama Vijeée raspravlja, donosi odluke u skladu sa svojom nadlezno$éu te
obavlja druge aktivnosti u skladu s Pravilima za borbu protiv dopinga.



Stegovno vijece
Clanak 3.

Stegovno vijeée sastoji se od devet (9) ¢lanova koje imenuje HZTA u skladu sa
¢lankom 8.3.1 Pravila s tim da se imenuje predsjednik i dva dopredsjednika.

Predsjednik Stegovnog vijeéa HZTA ili, u njegovoj odsutnosti, dopredsjednik
imenovat ce tri (3) €lana vije¢a za saslu$anje i odludivanje u pojedinom predmetu.
Svako vije¢e za saslusanje salinjavat ¢e predsjednik ili dopredsjednik koji njime
predsjedavaju, jedan lije¢nik i jedan 'Sportas’ u skladu s odredbom ¢&lanka 8.3.3
Pravila.

Predsjednik Stegovnog vije¢a HZTA organizira rad vijeéa u skladu sa Pravilima.

Zalbeno vijeée
Clanak 4.

Zalbeno vijeée sastoji se od pet (5) élanova koje imenuje HZTA u skladu sa &lankom
12.2.2.1.1 Pravilima s tim da se imenuje predsjednik i jedan dopredsjednik.

Svaki &lan i predsjednik Zalbenog vijeéa ima jednog ili vi§e zamjenika te predsjednik
u slu€aju potrebe imenuje zamjenika na mjesto €lanova koji ne mogu sudjelovati u
postupku.

!

U svakom Zalbenom vijeéu treba se imenovati najmanje jedan lijeénik, jedan '$portas
i jedan pravnik.

Predsjednik Zalbenog vijeéa HZTA organizira rad vije¢a u skladu s Pravilma te saziva
sjednicu Zalbenog vijeéa odmah po primitku Zalbe.

Sazivanje vije¢a
Clanak 5.

Sjednica Stegovnog vijeéa saziva se odmah nakon primitka prijedloga za pokretanje
postupka. Prijedlog za pokretanje postupka podnosi Predstojnik sluzbe za antidoping
HZTA ili osoba koja ga zamjenjuje. Uz prijedlog moraju se dostaviti i svi dokazi o
provedenim testiranjima i rezultatima analiza.

Sjednicu svakog Vije¢a saziva predsjednik Vijeca ili ¢&lan Vijeéa koji ga zamjenjuje.

U pozivu se odreduju dan, sat i mjesto sjednice te predmet postupka.



Clanak 6.
Zapisnik
O radu svake sjednice vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrZi: osnovne podatke o prisutnima, strankama, vremenu podetka i
zavrSetka rada, provedenoj raspravi i donesenim odlukama.

U svakom zapisniku oznadit ¢e se toéno vrijeme pocetka i zavrSetka odredene
radnje.

Zapisnici o saslu$anju, kao i zapisnici sastavljeni u svezi s obavljanjem drugih radniji
piSu se osobnim racunalom .Zapisnik se sastavlja o svakoj radnji obavljenoj u tijeku
postupka na raspravama, o vaznijim izjavama i priopéenjima koje stranke ili drugi
sudionici daju izvan ro¢ista, kao i ostalim radnjama kad je to odredeno.

Odluke se donose veéinom glasova ¢lanova vije¢a za saslusanje i odlugivanje
odnosno Zalbenog vije¢a u pojedinom predmetu.

Zapisnik o vije¢anju i glasovanju nakon dovr§ene glavne rasprave sastavlja se na
posebnom listu.

Zapisnik o vije¢anju i glasovanju potpisuju lanovi vijeéa i zapisniéar.

Zapisnik o vije¢anju i glasovanju stavija se nakon potpisivanja u posebni omot na
kojem se s vanjske strane oznaduje: »Zapisnik o vijeéanju u predmetu :
od____.«. U desnom gornjem kutu omota upisuje se poslovni broj spisa i stavlja
okrugli pe€at zavoda. Omot sa zapisnikom o vijeéanju i glasovanju ulaZe se iza
raspravnog zapisnika u spis u kojem se odlucivalo.

Odluke
Clanak 7.

Odluka mora imati uvod, izreku i obrazlozZenje.

Uvod odluke sadrzi: naziv tijela, ime i prezime predsjednika i ¢lanova vijeéa i
zapisniara, ime i prezime $portasa ili druge odgovorne osobe (dalje: $porta$),
krSenje pravila koje mu se stavlja na teret, je li bio nazo¢an na saslu$anju, dan
saslusanja i je li sasluSanje bilo javno, ime i prezime podnositelja zahtjeva, branitelja,
zakonskog zastupnika, opunomocenika i druge ovlastene osobe koji su bili nazoéni
na sasluSanju te dan objave izre¢ene odluke.



lzreka odluke sadrzi osobne podatke o SportaSu i odluku kojom se $portas
proglaSava odgovornim za djelo koje mu se stavlja na teret i o sankciji ili kojom se
oslobada odgovornosti za to djelo ili kojom se zahtjev odbija.

U obrazlozenju odluke sud ¢e iznijeti razloge za svaku to€ku odluke.

Vije¢e ¢e izioziti nesporne &injenice te odredeno i potpuno izloZiti koje sporne
éinjenice i iz kojih razloga uzima kao dokazane ili nedokazane, kojim se razlozima
vodio pri rijeSavanju spornih pitanja, a osobito pri utvrdivanju postoji li djelo i
odgovornost Sportasa i pri primjeni odredenih odredaba Pravila na Sportasa.

Ako se sporta$ proglasi odgovornim za kréenje pravila koje mu se stavlja na teret , u
obrazloZenju ¢e se navesti koje je okolnosti vijeée uzelo u obzir pri odmjeravanju
sankcije.

Ako se Sporta8 oslobada odgovornosti, u obrazlozenju ¢e se navesti iz kojih se
razloga to €ini.

U obrazloZzenju odluke kojom se zahtjev odbija Vije¢e ée se ograniéiti samo na
razloge za odbijanje zahtijeva.

Clanak 8.

Tekst odluka i ostalih akata mora biti jasan i sazet. U odlukama i ostalim aktima
obvezatna je uporaba zakonskih izraza kao i izraza odredenih Pravilima za borbu
protiv dopinga. Mogu se rabiti samo one kratice koje su uobiéajene i lako razumljive.

Uporaba stranih rije€i i izraza koji nisu opéeprihvaéeni u redovitom postupku Vijeéa,
svest ¢e se na najmanju potrebnu mjeru.

Vremensko trajanje stegovne mjere, oznadit ée se u izreci odluke osim brojevima jo$
i slovima u zagradi.

Mjesec u nadnevku oznacit ée se nazivom pojedinog mjeseca.

Odluke i ostale akte, kao i njihove otpravke i prijepise, potpisuje predsjednik
Stegovnog vijeéa ili njegov zamjenik.



lzuzece
Clanak 9.

Clan Vijeéa u pojedinom predmetu ne mozZe sudjelovati u radu na pojedinom
predmetu (razlozi za izuzece):

- ako je $portaSu protiv kojeg se vodi postupak branitelj, o$teéenik, zakonski
zastupnik, skrbnik, Sticenik, posvoijitelj, posvojenik, hranitelj, punomoénik, braéni
ili izvanbra¢ni drug ili srodnik po krvi u pravoj liniji ili u poboé&noj liniji, srodnik po
tazbini, bez obzira na to je li brak prestao ili nije.

- ako postoji bilo koja okolnost koja izaziva sumnju u njegovu nepristranost u
pogledu bilo koje strane u predmetu.

- ako je u istom predmetu obavljao prethodne radnje ili na bilo koji nagin sudjelovao
u prethodnom postupku.

- ako je ¢lan Zalbenog vije¢a na bilo koji nagin bio ukljuéen u prethodni postupak
stegovnog vijeca ili bilo kakvo prethodno postupanje, vezano za pojedini predmet.

lzuze¢e moZe traziti svaka stranka koje sudjeluje u postupku u skladu s Pravilima.
O izuzeéu odluéuje predsjednik Vijeéa.

Clan Vijeéa, ¢im sazna za postojanje razloga za izuzeée duzan je prekinuti svaki rad
na predmetu i o tome obavijestiti predsjednika Vijeca.

Istovremeno s dono$enjem odluke o izuzeéu, imenuje se novi &lan Vijeéa.

Administrativni i ostali poslovi
Clanak 10.

Strucne, administrativne i ostale poslove vezane za rad svakog vijeéa obavlja tajnik i
administrativna sluzba HZTA.

Clanak 11.
Tajnika imenuje ravnatelj HZTA iz reda zaposlenika HZTA.

Tajnik vodi upisnike u elektronickom i papirnatom obliku i formira spis za svaki
predmet s toénom oznakom vremena i vrste radnje i isprave poduzete u svakom
postupku prema obrascu kojeg donosi ravnatelj HZTA .



Tajnik ¢e posebno skrbiti da se spisi na vrijeme dostavljaju predsjedniku svakog
Vijeca. Spis se Vijeéu predaje odmah &im stigne kakvo izvjeS¢e, podnesak ili dopis.

Tajnik i ovlasteni sluzbenici duzni su poduzimati sve sto je potrebno da se poslovanje
sa spisima obavlja pravilno, uredno i na vrijeme, a osobito ¢e se skrbiti da se odrze
svi propisani ili odredeni rokovi i ukloni sve §to bi smetalo pravodobnom obavljanju
poslova na rjeSavanju predmeta.

Clanak 12.

Upisnici sluze za upisivanje podnesaka kojima se osniva spis za odredeni predmet i
za upisivanje tijeka postupka i pojedinih postupovnih radnji obavljenih u odredenom
predmetu.

Za svaku kalendarsku godinu otvara se novi upisnik. Svaki predmet mora dobiti redni
broj prema kronoloskom redu primitka, s oznakom godine.

Svaki predmet vodi se u odgovarajuéem upisniku pod istim rednim brojem do
dovrsenja postupka, bez obzira na duzinu trajanja tog postupka.

Svi spisi se trajno ¢uvaju u arhivi HZTA koja mora za to osigurati odgovarajudi
zastiéeni prostor odvojen od ostale arhive vezane za poslovanje HZTA.

Primitak posiljki
Clanak 13.

Obiéne posilijke primljene u zatvorenim omotima otvara tajnik ili ovlasteni sluzbenik
pisarnice HZTA.

Ako sluzbenik koji preuzima poSiljike nije ovlasten da ih otvara, duzan je odmah
nakon preuzimanja predati sve poSilike sluzbeniku odredenom za otvaranje posiljaka.

Sluzbenik koji otvara posilike nece otvoriti povjerljive i strogo povijerljive poSilike i
poSilike upuéene osobno predsjedniku Vijeéa ili na njegove ruke, ili na ruke pojedinih
¢lanova. Takve poSilike predaju se neotvorene predsjedniku Vijeéa odnosno €lanu
kojemu su upucene.



Dostava - uporaba brzojava, telefona, fax uredaja i elektroniéke poste
Clanak 14.

Dostave svih odluka, poziva i dopisa obavljaju se po$tom s dostavnicom ili
elektronickom poStom na adresu prebivalista ili na adresu $portaa koju je sam
§porta$ oznacio u prethodnom postupku prikupljanja uzorka za analizu.

Telefon ¢e se koristiti kad je potrebno hitno obavljanje sluzbene radnje ili ako bi se na
taj nacin sluZbeni posao mogao brZze i ekonomiénije obaviti. Na taj ée se nagin
osobito prikupljati obavijesti od pravnih osoba u hitnim predmetima; obavjestavati i
pozivati stranke, njihovi zastupnici i opunomocenici, sviedoci i vjeStaci, poZurivati
dostavljanje trazenih spisa, predmeta, izvjestaja i ostalih akata od drugih osoba
vezanih za postupak.

Telefonom se moZe pozvati na roéista, pribavljati nuZzne podatke i obavijesti tijekom
rasprave ili roCista, a &iji bi nedostatak inaée prouzrocio odgodu rasprave ili rogista.

Radnje koje se obavljaju sukladno odredbama stavaka 2. i 3. ovoga &lanka mogu se
obavljati i putem elektroni¢ke poste uz obvezu da se ispis elektroni¢ke poste doda u
spis predmeta.

Clanak 15.

U slu¢aju da se dostava iz bilo kojeg razloga ne moZe izvrsiti na jedan od naéina
navedenih u ¢lanku 14., pismeno ¢e se izvjesiti na oglasnu plo¢u HZTA. Dostava ée
se smatrati izvrSenom istekom 5 dana od stavijanja pismena na oglasnu plo¢u.

Tajnik skrbi o pravodobnom i urednom stavljanju oglasnih primjeraka na oglasnoj
ploCi i njihovu skidanju s oglasne plo¢e kad im rok istje¢e. Na skinutom oglasnom
primjerku stavit ¢e se bilieSka o danu stavljanja i skidanja s oglasne ploge, koju
potvrduje tajnik stavljanjem pecata i potpisa. Nakon toga oglasni ¢e se primjerak
uloZiti u odgovarajuci spis.

Clanak 16.

O obavlijenom telefonskom razgovoru, a osobito o izvr§enom pozivanju ili predanom
priopcenju i sl. sastavit ¢e se sluzbena biljeSka u spisu u kojoj ¢e se navesti kratak



sadrzaj razgovora, osoba ili tijelo s kojim je razgovor voden, datum razgovora i potpis
sluzbenika koji je razgovor obavio.

Glanak 17.

Brzojav, faks poruke i elektronitka posta mogu se koristiti u svim slu¢ajevima
dostave.

Primljeni brzojav, faks poruka i elektroni¢ka posta moraju se ispisati ili preslikati na
papir i s njima se postupa kao i sa svim drugim podnescima.

Uporabu brzojava, fax uredaja i elektroni€ke poste odreduje predsjednik Vijeca koji
rje$ava predmet, odnosno predsjednik Stegovnog ili Zalbenog vije¢a.

Naknada

Clanak 18.

Naknadu za rad é&lanova svakog pojedinog vije¢a utvrduje Upravno vijeée HZTA
posebnom odlukom.

Ravnatelj HZTA ovladten je donijeti oblik i sadrzaj potrebnih upisinika i obrazaca
potrebnih za provodenje postupka temeljem Pravila.

Zavrsne odredbe

Clanak 19.

Ovaj poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i HZTA.

Upravno vijeée Hrvatskog zavoda za toksikologiju i antidoping

predsjednik



