[image: image1.jpg]R



HRVATSKI  RONILAČKI  SAVEZ

[image: image2.jpg]


    


       CROATIAN DIVING FEDERATION


Dalmatinska 12

tel: +385 (0)1/48 48 765       
Žiro rn. 2360000-1101429975


10 000 Zagreb

fax +385 (0)1/48 49 119

E-mail: info@diving-hrs.hr


HRVATSKA

MB 0208388


Web: http://www.diving-hrs.hr




OIB 39363311560
Broj: 053/10

Zagreb, 25. veljače 2010.
INSTRUKTORIMA HRS-a 

Predmet: Upute instruktorima HRS-a, - dostavljaju se

Poštovani, 

U cilju što bolje obostrane buduće suradnje dostavljamo Vam neke važne informacije i naputke:

RADNO VRIJEME HRS-a

· Rad sa strankama u prostorijama HRS-a moguć je u iznimnim situacijama.

· Dokumentacija se šalje poštom ili ostavlja na porti HZTK-e.

· Sve narudžbe i zamolbe potrebno je  slati u pisanom obliku (mail, fax, pošta).

· Odgovori na narudžbe i zamolbe također se šalju u pisanom obliku.

NARUDŽBE MATERIJALA

· Isključivo putem članice HRS-a koja ima plaćenu članarinu i licencu škole ronjenja, i nema nikakvih dugovanja prema HRS-u .

· Knjige, priručnici i ostali nastavni materijali izvan kompleta za tečaj mogu kupiti putem maloprodaje.

· Narudžbe za materijale, članske i ronilačke iskaznice primamo isključivo na obrascu “Narudžbenica HRS-a” koji se nalazi na web-u.

· Narudžbenice je potrebno slati mailom, faxom ili poštom, tj. isključivo pisanim putem.

· Ponude za naručeno vraćamo isti dan, ako je narudžba stigla do 12,00 sati, a za kasnije pristigle narudžbe slijedeći dan. 

· Dostava slijedi redovitom poštom na račun HRS-a nakon što je uplata evidentirana na računu HRS-a  i pod uvjetom da su podmireni svi prethodni računi, te ne postoje nikakva dugovanja prema HRS-u.

· Svako jutro u 8,00 sati očitava se stanje na našem izvodu.

· U slučajevima izbora i žurnosti naručitelja, materijali mogu biti poslani žurnom poštom (HP expres, City Expres i sl.) na način da naručitelj nakon provjere uplate na računu HRS-a (telefonom do 11,00) sam naručuje, dogovara i plaća hitnu dostavu, te o svemu pravovremeno obavještava ured HRS-a!

· U planu je pokretanje «on line» prodaje.

LICENCIRANJE INSTRUKTORA

· Licencu instruktori mogu uplatiti osobno ili preko članice (udruge ili pridružene članice).

· Instruktor tečajeve može isključivo raditi putem članice koja ima plaćenu  licencu škole i članarinu za godinu kada je tečaj održan.

· Uvjeti za licencu instruktora prema Standardima HRS-a su slijedeći:

        1.   obučena najmanje dva tečajca u protekloj godini    

             (ili asistencija na tečaju s minimalno dva  polaznika)

        2.   prisustvovanje na jednom godišnjem seminaru  

             instruktora HRS-a u dvije godine 

        3.   važeće ronilačko osiguranje

        4.   važeće liječničko uvjerenje

LICENCIRANJE ŠKOLE RONJENJA

· Članica HRS-a da bi obavljala obuku ronitelja mora imati:

         1.  plaćenu članarinu 

         2.  licencu za školu ronjenja

NAPOMENA:

Pravna osoba mora ima suglasnost MZOŠ-a za izvođenje programa škole ronjenja. 

· Fakture za članarinu i licence možete zatražiti isključivo pisano, putem obrasca Pristupnice za produženje članstva u HRS-u, koja se nalazi na web stranici HRS-a (www.diving-hrs.hr).

IZVJEŠĆA

· Prije održavanja tečaja obvezno je prethodno slanje Prijave tečaja u ured HRS-a

· Postojat će obrazac izvješća za svaku ronilačku kategoriju posebno. 

· Prilikom organiziranja tečaja za R3 potrebno je iz ureda HRS-a dobiti suglasnost za delegata tečaja.

· U planu je izrada «on line» prijave tečaja i izvješća tečaja.

U tijeku dana će biti obrađena ona izvješća koja su stigla u ured HRS-a prije 10.00 sati, a ostala tijekom sutrašnjeg dana, uz prethodno ispunjenje svih već navedenih uvjeta.

INSTRUKTORSKI PIN

· Instruktorski PIN - osobni identifikacijski broj instruktora HRS-a kao tajni ili povjerljivi podatak šaljemo vam u privitku dopisa. 

· PIN omogućava pristup osobnim podacima instruktora u bazi HRS-a putem web stranice. 

· Unošenjem PIN-a instruktoru će biti dostupni podaci o uvjetima godišnje licence, te postoji mogućnost objave kratkih stručnih obavijesti vezanih za održavanje tečajeva. 

Instruktor će moći unositi nove podatke vezane za adresu i telefonske brojeve koji će se automatski unositi u bazu podataka HRS-a. Ažurirajte sve eventualne promjene kako bi izbjegli moguće greške prilikom slanja pošte i ostalih kontakata s instruktorima jer su to adrese (podaci) na koje će Vam biti upućena službena pošta iz ureda HRS-a.

Ukoliko nije zadovoljen jedan od uvjeta za dobivanje godišnje licence instruktora to će Vam transparentno biti naznačeno i do ispunjenja svih uvjeta nećemo Vam moći slati diplome i brevete vaših tečajaca.

· Ovim načinom provjere valjanosti licence ubrzali bi obradu izvješća s tečaja i poboljšali komunikaciju oko obrade tečaja, slanja diploma i breveta.

STRUČNA SLUŽBA HRS-a

